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काया&लय (ापन   
 

The undersigned is directed to invite attention to the provisions of
the Supplementary Rules which relate to maintaining records of service
of a Government employee. The provisions of SR-199 and 202 require
that "Every step in a Government servant's official life must be recorded
in his Service Book and each entry must be attested by the Head of his
Office" (SR199) and that "It shall be the duty of every Head of Office to
initiate action to show the Service Books to the Government servants
under his administrative control every year.
 
2.     All employees belonging to Ministerial (Assistant, UDC, LDC,
Stenographer Grade-I & II) and Non-Ministerial (Junior Translation
Officer, Storekeeper) Cadre of Subordinate Offices of CWC are required
to physically verify their Service Book entries and ensure that all
particulars, including personal details and other information are correct
and up to date. Further, all employees belonging to Ministerial and Non-
Ministerial Cadre of Subordinate Offices of CWC are requested to submit
recent passport size coloured photograph and furnish updated
nomination forms for Death/Retirement Gratuity and CGEGIS and Family
details so that accurate and current details are recorded in their Service
Books. Any discrepancy noticed during verification may be reported to
their concerned Head of the Office for necessary correction.
 
3.    All employees belonging to Ministerial and Non-Ministerial Cadre of
Subordinate Offices of CWC are requested to complete the above
requirements at the earliest to ensure proper maintenance and accuracy
of Service Book records.
 
            This issues with the approval of the Competent Authority.
 
 
 
 

(िनशा गु+ा)
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अवर सिचव
दरूभाष: 011-29583534.

To

1. All Chief Engineers / Superintending Engineer(C) of field offices of
CWC.

2. All the employees belonging to Ministerial and Non-Ministerial
Cadre of Subordinate Offices of CWC.

 
Copy to:-

1. SMD, CWC for uploading on website.
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काया2लय 3ापन

 
 

अधो-ह�ता�रकता2 को यह िनद7श +दया गया है +क वह उन अित:र
 िनयम;
(Supplementary Rules) के <ावधान; क= ओर ?यान आक�ष2त करे जो एक सरकार�  कम2चार�
क= सेवा :रकॉड2 रखने से संबंिधत हE। SR-199 और SR-202 के <ावधान; के अनुसार "सरकार�
कम2चार� के <Hयेक आिधका:रक जीवन के कदम को उनक=  सेवा पुI�तका  (Service Book) म�
दज2 +कया जाना अिनवाय2 है और <Hयेक <�व�K पर उसके काया2लय के <मुख का सHयापन होना
चा+हए" (SR199) और यह +क "<Hयेक काया2लय <मुख क= Iज0मेदार� होगी +क वह अपने
<शासिनक िनयं�ण म� आने वाले सरकार� कम2चा:रय; को हर वष2 उनक= सेवा  पु�तक; को +दखाने
के िलए कार2वाई <ारंभ कर�।
2.     सभी कम2चार� जो क� ��य जल आयोग के अधीन�थ काया2लय; के मं�ी �तर (मं�ालियक)
(सहायक, UDC, LDC, �टेनोNाफर Nेड-I एवं II) और गैर-मं�ी �तर (जूिनयर अनुवाद अिधकार� ,
�टोरक=पर) के तहत आते हE , वे  अपनी सेवा पु�तक; म� क= गई  <�व�Kय; का भौितक सHयापन
कर सकते  है और यह सुिनIQत कर सकते है  +क सभी �ववरण, Rय�
गत जानकार� समेत, सह�
और अSतन है । इसके अलावा, CWC के अधीन�थ काया2लय; के मं�ी�तर�य और  गैर-मं�ी�तर�य
कम2चा:रय; से अनुरोध +कया जाता है +क वे हाल ह� म� ली गई पासपोट2 आकार क= रंगीन फोटो
जमा कर� और मHृयु/सेवािनव�ृV भVा, CGEGIS और प:रवार संबंधी �ववरण के िलए अSतन
नामांकन फॉम2 <�तुत कर� ता+क उनके सेवा पु�तक; म� सट�क और वत2मान �ववरण दज2 हो सके।
सHयापन के दौरान +कसी भी <कार क= असंगित पाए जाने पर इसे आवWयक सुधार के िलए  उनके
संबंिधत काया2लय <मुख को :रपोट2 +कया जा सकता है।  
3 .    क� ��य जल आयोग के अधीन�थ काया2लय; के मं�ी�तर�य और गैर-मं�ी�तर�य सभी
कम2चा:रय; से अनुरोध है +क वे सेवा पुI�तका के :रकॉड2 क= सह� रखरखाव और  सट�कता
सुिनIQत करने के िलए उपरो
 आवWयकताओं को ज,द से ज,द पूरा कर�।

यह स�म <ािधकार�  क= मंजूर� के साथ जार� +कया जाता है।
 

(िनशा गुYा)
अवर सिचव

सेवा मे,
 

1. क� ��य जल आयोग के अधीन�थ काया2लय; के सभी मुZय अिभयंता/अधी�ण
 अिभयंता/अिधशासी अिभयंता 

2. क� ��य जल आयोग के अधीन�थ काया2लय; के मं�ी�तर�य और गैर-मं�ी�तर�य सभी
कम2चार�
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3. क� ��य जल आयोग के वेबसाइट पर अपलोड करने हेतु
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